
在席管理ポートレット（カスタマイズ）

詳細画面詳細画面詳細画面詳細画面 簡易画面簡易画面簡易画面簡易画面

「詳細画面」を選択して更新
するボタンをクリックすると、
詳細画面を表示します。

「簡易画面」を選択して更新す
るボタンをクリックすると、簡易

画面を表示します。



在席管理ポートレット（詳細画面）

自分（ログインユーザー）は常
に一番上に表示されます。

Aipoに設定しているグループ単

位で状態を確認できます。

離席になっている人は色で
も判断できます。

離席にする場合は、離席ボタンをクリックします。
離席理由の記入フォームが表示されますので、
記入します。また、戻ってきた場合は在席ボタン
をクリックします。

現在時刻に登録されているス
ケジュールへのリンクが表示
されます。

各メンバーは、他ユーザー
の代理入力の許可／不許可
を設定できます。

• こちらはこちらはこちらはこちらは横幅横幅横幅横幅をををを大大大大きくきくきくきく取取取取ったったったった画面画面画面画面（（（（Myページページページページのののの右側右側右側右側にににに

最適最適最適最適））））になりますになりますになりますになります。。。。

• 在席情報在席情報在席情報在席情報にににに加加加加ええええ、、、、現在時刻現在時刻現在時刻現在時刻にににに登録登録登録登録されているされているされているされているスケスケスケスケ
ジュールジュールジュールジュールへのへのへのへのリンクリンクリンクリンクもももも表示表示表示表示しますしますしますします。。。。



在席管理ポートレット（簡易画面）

離席をクリックすると、離席
理由フォームが表示されま
す。

各メンバーは、他ユー
ザーの代理入力の許可
／不許可を設定できます。

離席にする場合は、離席ボタンをクリックし
ます。離席理由の記入フォームが表示され
ますので、記入します。また、戻ってきた場
合は在席ボタンをクリックします。 • こちらはこちらはこちらはこちらは横幅横幅横幅横幅をををを小小小小さくさくさくさく取取取取ったったったった画面画面画面画面（（（（Myページページページページのののの左側左側左側左側にににに最最最最

適適適適））））になりますになりますになりますになります。。。。

• スケジュールスケジュールスケジュールスケジュールへのへのへのへのリンクリンクリンクリンクなどのなどのなどのなどの情報情報情報情報はははは表示表示表示表示しませんしませんしませんしません。。。。


